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COADIUTORI DELLA DIRIGENTE SCOLASTICA PER IL SUPPORTO ALL’ORGANIZZAZIONE

Scuola dell’infanzia: ins. ANNA IADICICCO e ins. ADELE MIRISCIOTTI
Scuola primaria: ins. CONCETTA FUSCO
Scuola secondaria: ins. CRISTIANA CANIATO e ins. MARCO CORRADINI

1. Supporta il Coadiutore nell’Organizzazione generale;
2. E’ membro dello Staff di direzione;
3. E’ membro della Commissione tecnica “Uscite didattiche e viaggi di istruzione”
4. Raccoglie gli argomenti da affrontare negli Organi Collegiali;

5. Cura che l’orario completo del plesso venga elaborato dalle apposite commissioni;

6. Organizza le sostituzioni dei docenti assenti;

7. Organizza l’orario dei docenti in caso di sciopero o di assemblee sindacali;

8. Coadiuva il Dirigente nella stesura / tenuta della documentazione cartacea e informatica (avvisi interni
del segmento di appartenenza) e ne cura il passaggio al Responsabile del sito per la pubblicazione,
previa presa visione da parte del dirigente;

9. Diffonde le circolari, le comunicazioni e le informazioni al personale in servizio nel plesso, controlla le
firme di presa visione, organizzando un sistema rapido e funzionale di comunicazione interna.


