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Oggetto: Adozione del dirigente del Piano delle Attività Personale ATA a.s.2023/24. 
 
Il Dirigente Scolastico 
 
− Visto il C.C.N.L./vigente; 
− Considerato l’organico di diritto a.s. 2023/24 relativo al Personale ATA; 
− Vista la Direttiva al Direttore sga del corrente anno scolastico 
− Considerato che nel corrente anno scolastico si darà continuità ed impulso alla organizzazione 
ed 
adeguamento dei servizi amministrativi ed ausiliari secondo gli obiettivi del raggiungimento della 
migliore 
qualità del servizio reso; 
− Visto il Piano dell’Offerta formativa; 
− Tenuto conto dell’esperienza e delle competenze specifiche del personale in servizio; 
− Considerate le esigenze e le proposte del personale ATA; 
− Sulla base della proposta di Piano annuale delle attività del personale ATA avanzata dal D.S.G.A 
in 
data 28/09/2023; 
adotta 
il Piano Annuale delle attività di lavoro del Personale ATA per l’a. s.2023/24; 
Il Piano è articolato secondo i sottoelencati segmenti organizzativo–gestionali che rientrano nelle 
competenze 
dirette del direttore SGA: 
− Turnazione Collaboratori Scolastici; 
− Distribuzione oraria del Servizi dei Collaboratori Scolastici 
− Criteri di assegnazione dei servizi; 
− Individuazione articolazione dei Servizi Amministrativi; 
− Orario di apertura al pubblico della Segreteria; 
− Chiusura (proposte per sospensione dell’attività didattica); 
− Servizi e compiti degli Assistenti Amministrativi; 
− Servizi e compiti dei Collaboratori Scolastici 
− Incarichi Specifici; 
− Accesso al fondo d’Istituto; 
− Postazioni; 
Il Direttore sga, nell’esercizio dell’autonomia operativa della sua funzione, provvederà alla sua 
realizzazione. 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
 (Dott.ssa Anna Crovo) 
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