
 
ISTITUTO COMPRENSIVO MARZABOTTO 

VIA SAVONA, 135  - 20099 SESTO SAN GIOVANNI 
SCHEDA PROGETTO CON FINANZIAMENTO 

ANNO SCOLASTICO 2022/2023 
                
Titolo progetto REGISTRO ELETTRONICO 

 
 
Responsabile  

FUSCO TERESA 
 
Gruppo di lavoro 
Indicare i docenti  

Docenti 

nessuno 

 

 
Destinatari N° classi scuola primaria: 13 

 
Obiettivi 
Descrivere le finalità del 
progetto, gli obiettivi che si 
intendono perseguire e le 
metodologie utilizzate. 
Illustrare eventuali rapporti con 
altre istituzioni. 

 

Gestione del registro elettronico Mastercom della Mastertraining. 
 

 
Descrizione 
dell’attività 
Descrivere l’attività nel suo 
insieme e distinguere le varie 
fasi di lavoro, gli attori (chi fa 
e cosa)  e l’arco temporale nel 
quale il progetto si attua. 
 
 
 

 
ü Operazioni di cambio e avvio anno scolastico (inserimento del 

calendario festività, delle fasce orarie provvisorie e definitive, 
inserimento dei permessi permanenti nella “gestione oraria alunni”, …) 

ü Avvio registro elettronico personale per ogni utente del plesso  
ü Inserimento dell’orario delle singole classi 
ü Inserimento dell’orario dei docenti di sostegno 
ü Apertura alle famiglie delle funzioni (voti, presenze, messaggistica, 

note disciplinari, argomenti, ...) indicate dal collegio  
ü Passaggio di informazioni e tutorial ai colleghi del plesso e supporto     

            per una corretta gestione del registro elettronico  
ü Gestione supplenti e aggiornamento password 
ü Sistemazione dei livelli per la valutazione riferibili alla valutazione 

intermedia e finale (Ordinanza ministeriale n°172 del 4 dicembre 
2020 e relative Linee guida) 

ü Preparazione scrutini di primo quadrimestre e di fine anno  
ü Predisposizione per la visualizzazione delle pagelle in versione on line 
ü Inserimento eventuali notifiche alle famiglie 
ü Possibilità di ulteriori attività per l’adeguamento alla normativa sulla 

valutazione  
            

 
Modalità di 
monitoraggio e verifica 

Funzionamento del registro stesso e delle sulle specifiche funzioni. 
 

IL REFERENTE:   FUSCO TERESA 
 


